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CL 1 Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Domu déti a mladeze a Zatfizeni pro dal$i vzdélavani pedagogickych
pracovnikt Usti nad Labem, piispévkova organizace (dale jen DDM) je vydan na zékladé § 30
zakona cislo 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani /Skolsky zakon/, v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005, o zajmovém vzdélavani.
DDM naplituje pravo déti k vyuziti volného &asu, jez je zakotveno v Umluvé o pravech ditéte.
Je otevien pro ¢innost vSech déti, mladeze a ostatnich zdjemci bez rozdilu rasy, pohlavi a bez
ohledu na misto jejich trvalého pobytu.

CL 2 U&el a piisobnost vnitiniho Fadu

Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach zafizeni. Vnitini fad je zavaznou smérnici
platnou pro vSechny interni i1 externi pracovniky DDM, ucastniky pravidelnych ¢innosti a
vSechny ostatni nav§tévniky DDM.

Pfi ¢innosti konané v pronajatych zafizenich se zaméstnanci a i¢astnici ¢innosti fidi pokyny
provozovatele.

Cl. 3 Ucastnici zajmového vzdélavani

Utastniky zdjmového vzdélavani jsou déti, zaci, studenti, i¢astniky mohou byt také pedagogiéti
pracovnici, zakonni zastupci nezletilych ucastniki, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.

Cl. 4 Prava a povinnosti ucastnikt zdjmového vzdélavani a pracovniki DDM

Prava castnikli zdjmového vzdelavani /dale jen ZV/ jsou dana zejména §21 odst. 1 Skolského
zékona a dal§imi obecné platnymi ptedpisy. Povinnosti uc¢astnikli jsou dany zejména § 22 odst.
1 a 2 skolského zakona a dal§imi obecné platnymi predpisy.

4. 1. Povinnosti ucastnikii zajmové ¢innosti DDM:
VSichni névstévnici DDM a ucastnici pravidelnych 1 piilezitostnych akci DDM jsou
povinni dodrzovat vnitini fad DDM.
a) Zachovavat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym i ostatnim
zaméstnancim DDM i ve vztahu k sob€ navzajem.
b) Dodrzovat provozni fad mistnosti, pravidla BOZP a PO.
c) Udrzovat poradek a neposkozovat nebo zcizovat majetek DDM ani ostatnich tiCastnikd.
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d)

€)
f)

9)

h)

i)
)

Pti akcich mimo budovu vénovat fddnou pozornost pravidlim bezpecnosti silni¢niho
provozu.

V piirodé se chovat v souladu s pravidly ochrany a tvorby Zivotniho prostiedi.

Ve vsech prostorach DDM a pftiléhajicim arealu je zakazano pozivani a piechovavani
alkoholickych napoji, drog a dal§ich ndvykovych a omamnych latek. Rovnéz je platny
zékaz koufeni a to véetn¢ elektronickych cigaret.

Pro pohyb s ko¢arky pouzivat pouze vyhrazena mista (pro uschovu kocarki je v DDM
vyhrazena uzamykatelna mistnost u hlavniho vchodu budovy (kocarkarna), ptipadné
prostor ve vestibulu a vedle recepce tak, aby nebylo ohrozeno zdravi a bezpecnost déti
a mladeze).

Dodrzovat zakaz Sikany, rasismu a jinych projevi diskriminace, nasili a jejich
propagace.

Vzdy dbat pokyni pedagogickych pracovniki. VSichni ¢lenové zajmovych utvart
vyckaji ptichodu vedouciho na pfedem uréeném misté.

Do zajmového utvaru dochazi fadné a vcas, pripadnou neucast omluvi vedoucimu
z4jmového ttvaru nebo zodpovédnému pracovnikovi DDM.

K) V klubovnach, uc¢ebnach, dilnach a salech se nesmi zdrZzovat bez vedouciho.

1)

V klubovnéch, ucebnach dilnéach a salech ¢lenové dodrzuji fady téchto prostor.

m) Pii praci se chovaji ukaznéné a dodrzuji pokyny vedouciho zajmového utvaru i vSech

pracovnikit DDM.

n) Bez dovoleni vedouciho se nesmi vzdalit ze zajmového utvaru.

0) Vsechny zavady a ptipadné Grazy hlasi ihned vedoucimu zajmového utvaru.

p) Po ukonceni ¢innosti vSichni uklidi sva mista.

) Clenové zajmovych utvart odchazi spoleéné s vedoucim zajmového utvaru.

r) V ptipadé, ze je zajmova aktivita zpoplatnéna, je ucastnik povinen uhradit platbu dle

pokynt k dané aktivité.

4. 2. Prava a povinnosti u¢astnika zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupci

a)

b)
c)
d)
€)
f)
:

i)
)

Utastnik ma pravo na zajmové vzdélavani, dle druhu zajmové ¢innosti pak na max. tfi
navstévy zdarma na vyzkouseni a to za predpokladu, Ze se pro néj jedna o zcela novou
aktivitu (nenavstévoval podobny zajmovy Gtvar v minulosti).

Ucastnik ma pravo na zabezpedeni pfistupu k informacim, které podporuji jeho morélni,
duchovni a socialni rozvoj.

Ucastnik ma pravo na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho
rozumovou a mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku.

Ucastnik ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym
zachéazenim.

Ucastnik ma pravo sdélovat své pfipominky, naméty k praci DDM svému vedoucimu
¢innosti, vedoucimu akce nebo rediteli DDM.

V piipad¢ potfeby mohou ucastnici opustit misto ¢innosti pouze se souhlasem
vedouciho.

V ptipad¢€ nejasnosti v ¢innosti ma ucastnik pravo pozadat o pomoc vedouciho.

Rodice maji pravo na informace o chovani svych déti.

Rodice maji pravo vznaset pfipominky a naméty k praci DDM.

Rodice maji pravo pozadat o uvolnéni ucastnika z ¢innosti.
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4. 3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii DDM

Pedagogickymi pracovniky DDM jsou interni pedagogiéti pracovnici DDM a externi
pracovnici, vedouci a lektofi vSech forem zajmovych ¢innosti realizovanych v ramci ¢innosti
DDM. Vsichni tito pracovnici jsou povinni dodrzovat obecné pravni piedpisy /predev§im
Skolsky zékon, vyhlaska o zajmovém vzdélavani, predpisy BOZP a PO/, déle vnitini smérnice
DDM /Pracovni fad DDM, Vzdé&lavaci program DDM a organizac¢ni pokyny na Skolni rok/.
Jsou povinni vést piedepsanou pedagogickou dokumentaci, informovat ucastniky 1 jejich
zakonné zastupce o zménach v provozu DDM, piipadné se zasadnimi zménami podminek pro
ucastniky ZV.

Pedagogicti pracovnici maji pravo podat pisemné odiivodnény navrh na vylouceni ti¢astnika
ZV fediteli $kolského zatizeni, ktery dale postupuje v souladu s Cl. 10 Vnitiniho fadu.

4. 4. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi u¢astnika ZV

Ugastnici jsou povinni dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Pravidla
jsou vydavana pisemnou formou vnitini smérnici nebo ustné€. V ucebnach, dilnach klubovnach
a salech plati specidlni fady téchto prostor. Zavazné udalosti, které maji vliv na bezpecnost
a zdravi osob, se ohlaSuji na recepci DDM, ktera soucasné plni llohu ohlasovny pozaru.
Kniha urazii je uloZena u statutarniho zastupce feditele DDM. V ptipad¢ urazu se postupuje
podle smérnic BOZP a pfi evidenci podle vyhl.€.64/2005 Sb.

Ugastnici nevnaseji do DDM véci, které nesouviseji s ¢Ginnosti, zejména véci nebezpeené.
Vneseni zbrané a jinych nebezpecnych véci je povazovano za velmi zavazné poruseni vnitiniho
radu.

CL. 5 Ochrana osobnosti a zpracovani osobnich udaji

5. 1. Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim
spravované osobni daje ucastnikii zajmového vzdélavani (ZV), s nimiz ptishi do styku.

5. 2. Pravo Ucastnikli ZV a v ptipadé déti jejich zdkonnych zastupcl na pfistup k osobnim
udajim, na opravu a vymaz osobnich 0daji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich
udaji se fidi smérnici feditele DDM o nakladdani s osobnimi udaji.

5. 3. Zpracovani osobnich udaji Gcastnikit ZV za ucelem propagace Cinnosti DDM (webové
stranky, propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym (v ramci on-line
piihlasek elektronickym) souhlasem ucastnikli ZV a v ptipad¢ déti jejich zdkonnych zéastupct.

5. 4. Uastnici ZV maji béhem &innosti ZV vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou
zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamti. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznaml osob (pedagog, zak) bez jejich svoleni je v rozporu
S obCanskym zékonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vychovné vzdélavacich aktivit mobilnim
telefonem (ptipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako piestupek proti vnitinimu fadu.
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ClL 6 Cinnost DDM

6. 1. Cinnost DDM se uskuteGiiuje ve vice oblastech zajmového vzdélavani /Vyhlaska
¢.74/2005 §2/. DDM muze poskytovat metodickou, odbornou, poptipadé¢ materidlni pomoc
ucastnikiim zajmového vzdélavani. V souladu s vyhlaskou ¢.55/2005 se podili na organizaci
soutézi v zajmovém vzdelavani.

6. 2. DDM vykonava ¢innost po cely rok, a to i ve dnech, kdy neprobihd skolni vyucovani.
Piesny rozsah €innosti je vymezen Vzdélavacim programem DDM a Planem c¢innosti na
konkrétni Skolni rok.

6. 3. Pravidelna zajmova ¢innost

a) K pravidelné zajmové Cinnosti se zajemci hlasi zasadné ptihlaskou. Evidence ptihlasek je
vedena v informa¢nim systému Domecek pouze elektronicky.

b) Ptihlasku ucastnici podavaji on-line na www.ddmul.cz nebo se mohou pfihlasit na recepci
DDM. Po vyplnéni se stava ptihlaska soucasti tzv. Skolni matriky (podle zdkona ¢.561/2004
Sb. v platném znéni) a jeji idaje se stavaji davérnymi.

c) V pribéhu Skolniho roku mtize dojit z organiza¢né technickych divoda ke zruseni max. tii
schiizek v pravidelné zdjmové Cinnosti, a to bez poskytnuti nahradni schtizky.

d) Ukonceni vzdélavani pted stanovenou dobou se dé&je na zékladé pisemného prohlaseni
zletilého nebo zékonného zastupce nebo zanika automaticky v piipad€ neomluvené absence po
dobu tfi tydnd (viz SVP).

6. 4. Spontanni ¢innost

Ke spontanni ¢innosti se zpravidla neni nutné hlasit pfedem. Evidenci provadi zodpovédny
pracovnik kvalifikovanym odhadem. Z prostorovych nebo ¢asovych diivodi mize zodpovédny
pedagogicky pracovnik omezit ¢i zakazat vstup ti¢astnikiim ¢innosti.

6. 5. Taborova a pobytova ¢innost

K taborové a pobytové Cinnosti se zajemci hlasi zdsadné piihlasSkou. Evidence pftihlasek je
vedena v informacnim systému Domecek. Piihlasku ucastnici podavaji on-line na
www.ddmul.cz nebo se mohou pfihlasit na recepci DDM. K prazdninové ¢innosti dokladaji i
dalsi dokumenty (prohldseni rodic¢li o bezinfek¢nosti a 1ékaiska zprava o zdravotnim stavu
ucastnika cCinnosti; po odevzdani lékarské zpravy organizatorovi se jeji Udaje stavaji
daveérnymi).

6. 6. Ostatni druhy ¢innosti
K ostatnim druhtim ¢innosti se z&jemci hlasi individualné pisemné, elektronicky i ustn€ podle
charakteru akce.

Cl. 7 Evidence pravidelné a dalSi zajmové ¢innosti a dokumentace organizace


mailto:info@ddmul.cz
http://www.ddmul.cz/
http://www.ddmul.cz/
http://www.ddmul.cz/

DOM DETI A MLADEZE
A ZARIZENI PRO DALST VZDELAVANI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU,
USTI NAD LABEM, PRISPEVKOVA ORGANIZACE
Velka Hradebni 1025/19, 400 01 Usti nad Labem
tel: 475 214 458 fax: 475 209 922, mob.: 603 851 714
e-mail: info@ddmul.cz, web: www.ddmul.cz
IC: 75150131

(S NATDL LA )

7. 1. Na zékladé informace MSMT k vedeni dokumentace o détech, 74cich a studentech a
nékteré dal$i dokumentace v elektronické a listinné podobé, &j. MSMT-19169/2019 ze dne 27.
¢ervna 2019 je tato vedena pouze elektronicky a fidi se zvlastni smérnici.

7. 2. Pro evidenci pravidelné zajmové Cinnosti slouzi Denik zajmového utvaru (krouzku,
kurzu), v kterém je seznam ¢lend, jejich dochazka a napln ¢innosti v jednotlivych schiizkach.
Deniky vede vedouci zdjmového utvaru, mesi¢né kontroluje vedouci odd€leni a zastupce
feditele. Deniky zajmovych ttvart jsou vedeny elektronicky v informa¢nim systému
Domecek.

Cl. 8 Provoz DDM

8. 1. Provoz DDM v pracovnich dnech za¢ina v 6.00 hodin , je ukoncen ve 21.30 hod.
8. 2. Provoz mlize byt zménén dle aktudlniho planu ¢innosti.

Cl1. 9 Uplata za zajmové vzdélavani

9. 1. Podminky a stanoveni vyse uplaty za zajmové vzdélavani se tidi vyhl.c.74/2005 Sb. O
zajmovém vzdelavani, cast treti. § 11 — 12,

9. 2. Uplata za pravidelnou &innost v zdjmovych titvarech se stanovuje zpravidla na obdobi
Skolniho roku. Poplatky mohou byt odliSné, vychazeji z finanéni naro€nosti konkrétniho ttvaru.
Ucastnikiim, ktefi nav§tévuji aktivity vyzadujici dopliujici specifické &innosti, miize byt
poplatek za tyto ¢innosti sniZen na minimum (vzhledem k finan¢ni naroc¢nosti hlavni ¢innosti).

9. 3. Uplata za zajmové vzdélavani maZe byt ve vyjimeénych piipadech snizena nebo
prominuta, zejména v piipadech déti se socidlnim znevyhodnénim nebo zdravotnim
postizenim. O prominuti uplaty rozhoduje feditel DDM dle obecného ustanoveni §123 odst.4,
zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni.

9. 4. Uplata se stanovuje i pro dalii formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci,
v souladu s pravidly financovani DDM a ziizovatele. VySe uplaty k jednotlivym ¢innostem je
zvefejiiovana a uvadéna na informacnich propaga¢nich materialech, na ptihlaSkach na akce.
Pro jednu ¢innost ¢i akci mize byt feditelem DDM stanoveno vice uplat.

9. 5. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusSen provoz organizace po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pteruseni jeho vzdélavani.
Uplata se nesnizuje, pokud organizace umozni nahradit vzdélavani jinym zptisobem nebo

v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

C1. 10 Vychovna opatieni

Vychovna opatieni mohou byt udélovana a ukladana podle § 31 skolského zakona.
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10. 1. Vychovnymi opatfenim jsou pochvaly nebo jina ocenéni a kézenska opatieni. Kézenskym
opatfenim je podminéné vylouceni ¢lena ze Skolského zafizeni, vylouceni Clena za Skolského
zafizeni, a dal$i kazenska opatfeni, kterd nemaji pravni disledky pro ¢leny Skolského zatizeni.
Pochvaly, jina ocenéni a dalsi kézeniska opatieni mtze udélit ¢i ulozit feditel Skolského zafizeni
nebo vedouci zadjmového utvaru. Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem druhy
dalsich kazenskych opatieni a pochval nebo jinych ocenéni.

10. 2. Reditel $kolského zafizeni muze v ptipad¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem nebo vnitinim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o
vylouceni Clena ze Skolského zatizeni.

10. 3. Zv1asteé hrubé slovni a umysIné fyzické utoky ¢lena viici pracovnikiim skolského zatizeni
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.
CL 11 StiZnosti, podnéty a pripominky k ¢innosti DDM

11. 1. StiZznosti, podnéty a ptipominky k ¢innosti DDM mohou podévat Gcastnici samostatné
nebo prostfednictvim vedoucich ¢innosti.

11. 2. Stiznosti, pfipominky a dal§i podnéty mohou ucastnici poddvat i na adresu
reditel@ddmul.cz. DDM fesi vSechny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi v ptipadg, ze
uvede své jméno, pfijmeni a adresu bydliste.

Cl. 12 Zavéreéna ustanoveni

12. 1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel organizace.
12. 2. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.1/2018 ze dne 25. 5. 2018
Zruduji se dodatek €. 1 ze dne 5. 5. 2020, dodatek €. 2 ze dne 5. 9. 2019 a dodatek €. 3 ze
dne 23. 10. 2020
12. 3. Ulozeni smérnice ve spisovné organizace se fidi spisovym a skartacnim fadem DDM.
12. 4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 6. 2022

V Usti nad Labem dne 31. kvétna 2022

PaedDr. Jan Eichler,
feditel organizace
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